Draaiboek workshop collega’s
Doelstellingen
· Terugkoppeling brainstorm 2019. Wat hebben we hiervan reeds gebracht?
· Een veelheid aan ideeën ophalen, zowel in- als out-of-the-box.
· Een leuke voormiddag. 

Tijdsverloop
	1. Onthaal
	9.00 – 9.30 uur

	2. Welkom en opwarming
	9.30 – 9.35 uur

	3. Terugblik 
	9.35 – 9.45 uur

	4. Doelstelling PLT
	9.45 – 10.15 uur

	5. Energiser
	10.15 – 10.20 uur

	6. Brainstorm 
	10.20 – 10.55 uur

	7. Stemmen favorieten
	10.55 – 11.10 uur

	8. Cover PLT
	11.10 – 11.25 uur

	9. Afsluiting
	11.25 – 11.30 uur




Materiaal
· Platen voor templates (5)
· Templates
· Stiften
· Stickertjes
· Cover PLT – sjabloon (# deelnemers - Valerie)
· Pennen
· Textielstickers
· Servietten (Valerie)
· Versnapering (Valerie)
· Indeling groepjes



Aanpak
	1) Onthaal
	9.00u–9.30u

	Doelstelling 
· Deelnemers kunnen rustig toekomen en iets te drinken nemen.
· Deelnemers kunnen anderen aanspreken met hun naam.

	Aanpak
· Deelnemers worden verwelkomd en uitgenodigd iets te eten en/of te drinken te nemen.
· Op één van de tafels liggen textielstickers en stiften. Bijhorend staat een bericht dat deelnemers zelf een textielsticker kunnen nemen en hier hun naam op mogen schrijven.

	Praktische zaken
· Textielstickers
· Stiften




	2) Verwelkoming en ijsbreker
	9.30u–9.35u

	Doelstelling 
· Deelnemers voelen zich welkom.
· Deelnemers worden een eerste keer geactiveerd.

	Aanpak
Welkom (Valerie)
· Valerie heet deelnemers welkom. Appreciatie voor tijd die wordt vrij gemaakt. Deelname is grote hulp in verrijking van PLT. …
· Programma: Twee blokken: info geven, tweede deel brainstormen over onderwerpen PLT.
Opwarming (Greet)
· Valerie neemt seffens even de tijd voor een terugblik op de brainstorm van 3 jaar geleden en neemt jullie mee in de visie van de PLT. Voor we hier mee starten, willen we eens kijken wie we hier in de groep hebben zitten.
· Jullie mogen allemaal gaan rechtstaan.
· Ik ga jullie enkele JA-NEE vragen die te maken hebben met communicatie. 
· Ja: RECHTSTAAN;
· Nee: ZITTEN.
· Zo komen we te weten wie onze communicatie king of queen is (vette knipoog ).

	Praktische zaken
· Presentatie





	3) Terugblik brainstorm 2019
	9.35u–9.45u

	Doelstelling 
· Deelnemers krijgen info over wat er met de input van de brainstorm uit 2019 gedaan is.
· Deelnemers voelen aan dat de oogst ook echt zal gebruikt worden.

	Aanpak
· Valerie

	Praktische zaken
· Presentatie




	4) Visie PLT
	9.45u–10.15u

	Doelstelling 
· Aanvullen…

	Aanpak
· Valerie

	Praktische zaken
· Presentatie






	5) Energiser: Ja, maar … & Ja, en …
	10.15u–10.20u

	Doelstelling 
· Deelnemers worden ‘wakker gemaakt’ na een langere tijd van stilzitten en luisteren.
· Deelnemers worden aangesproken op hun creativiteit en gestimuleerd om linker- en rechterhersenhelft te combineren.

	Aanpak
· Greet vertelt dat we richting de brainstorm voor onderwerpen van PLT gaan. 
· Na een tijdje geluisterd te hebben, is het tijd aan jullie. We beginnen met een opwarmingsoefening.
· Ga per twee staan.
· Jullie bedenken samen een onderwerp voor de PLT. Er zijn geen limieten. 
· Jullie doen dit in twee varianten:
· 1) JA, MAAR … De kleinste van de twee zegt een idee, waarop de andere zegt: “Ja, maar” en aanvult waarom het toch niet zo’n goed idee is. Deze persoon geeft zelf een idee, waarop de eerste zegt: “Ja, maar” en aanvult waarom het toch niet zo’n goed idee is. Enzovoort.
· 2) JA, EN … De grootste begint en zegt een idee voor een onderwerp voor PLT. De andere zegt daarop: “Ja, en” en breidt het onderwerp uit met een eigen idee. Waarop de eerste zegt: “Ja, en” en het onderwerp verder uitbreidt. Enzovoort.
· Bij een brainstorm is het de bedoeling zoveel mogelijk ideeën te verzamelen. Oordelen zorgen ervoor dat we ons beperkt voelen en dat onze ideeën minder vlot komen.

	Praktische zaken
· Aanvullen…




	6) Brainstorm
	10.20u–10.55u

	Doelstelling 
· Zoveel mogelijk ideeën over onderwerpen voor de PLT ophalen.
· Opgehaalde ideeën combineren om tot nog betere ideeën te komen.

	Aanpak
Uitleg
· Greet vertelt dat we zullen brainstormen over mogelijke onderwerpen voor de PLT voor de volgende 3 jaar. Bedoeling is dat we in een eerste deel zoveel mogelijk ideeën verzamelen zonder naar de kwaliteit van die ideeën te kijken, zonder ze al te beoordelen/selecteren. 
· In een tweede deel laten we jullie stemmen op ideeën waar jullie warm van worden om zo de beste ideeën boven te laten drijven.
· Jullie zullen in 5 groepjes ideeën verzamelen. We gaan jullie het een beetje moeilijk maken. We werken in 5 rondes, van telkens 2’, rond de 5 thema’s:
· Kindvriendelijkheid;
· Klimaat;
· Fietsvriendelijkheid;
· Dorpen;
· Diversiteit.
· Binnen elke ronde vragen we jullie om binnen het betreffende hoofdthema onderwerpen te verzinnen voor 7 categorieën.
· Mens;
· Plaats;
· Project;
· Gebeurtenis;
· Vraag/melding;
· Cijfer;
· Trends & kansen.
· Greet legt de werkwijze verder uit a.d.h.v. een voorbeeld. Benadrukken dat de groepjes maar 2’ krijgen. Er moet minstens 1 idee in elk vakje komen en er mogen meerdere ideeën in 1 vakje komen. 
· Noteer elk idee. ELK idee is goed. Later laten we de beste ideeën bovendrijven.
· Na elke ronde schuiven jullie door. De template blijft liggen/staan. Jullie schuiven door volgens de wijzers van de klok. Vervolgens gaan we opnieuw 2’ van start.
· Na 5 rondes staan jullie opnieuw bij het thema van jullie eerste ronde. We gaan voor een speciale afsluitronde. Jullie krijgen 10’ om minstens twee ideeën te combineren tot een nieuw idee. Dit mag horizontaal, verticaal of diagonaal. Alles is toegelaten. Zorg ervoor dat in elk vakje minstens één idee staat.
· Heeft iemand nog vragen voor we van start gaan?
Brainstorm (15’ + 10’)
· Greet houdt de tijd goed in de gaten en geeft tussentijds aan hoeveel tijd er nog is.
· Na de 5e ronde herhaalt Greet dat in de bonusronde minstens twee eerdere ideeën moeten gecombineerd worden. Deze combinatie mag horizontaal, verticaal en/of diagonaal. De groepjes krijgen 10’ tijd om voor elk vakje een combinatie in te vullen.
· Tijdens de bonusronde worden reepjes van telkens 5 stickerbolletjes uitgedeeld. Elke deelnemer krijg één reepje met 5 stickerbolletjes.

	Praktische zaken
· Presentatie
· Templates
· Stickertjes (5/deelnemer)






	7) Stemmen favorieten
	10.55u–11.10u

	Doelstelling 
· Uit de veelheid aan ideeën de ideeën selecteren waar deelnemers het meest warm van worden.

	Aanpak
Stemmen
· Elke deelnemer heeft een reepje met 5 stickerbolletjes ontvangen. Greet vertelt dat ze met deze stickertjes kunnen stemmen op onderwerpen voor de PLT waar ze warm van worden, waar ze naar uit kijken. Per onderwerp/idee mag eenzelfde deelnemer maar één bolletje kleven. 
· Het kan nuttig zijn om eerst alle ideeën eens te lezen, alvorens te beginnen stemmen.
· Deelnemers krijgen hier maximum 10’ voor.
Toelichting
· Greet kijkt welke onderwerpen de meeste bolletjes ontvingen en noemt ze op.

	Praktische zaken
· Stickertjes (5/deelnemer)
· Ingevulde templates




	8) Cover PLT
	11.10u–11.25u

	Doelstelling 
· Aanvullen…

	Aanpak
· Aanvullen…

	Praktische zaken
· Sjablonen cover PLT
· Stiften




	9) Afronding
	11.25u–11.30u

	Doelstelling 
· Aanvullen…

	Aanpak
· Valerie: bedanken voor deelname, we gaan hiermee aan de slag. Call to action: antennes redactieraad. Wat wij niet weten, kunnen we niet brengen.

	Praktische zaken
· Aanvullen …



