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Collegagroep West-Vlaanderen
vormingsvoormiddag
activiteitenkalenderS 

woensdag 31 maart ‘10 – 9.30 tot 12.30 uur
provinciehuis Boeverbos Brugge
Kleine en grote activiteiten
Op welke manier kunnen een gemeentebestuur of een OCMW hun eigen activiteiten best promoten? Hoe worden de activiteiten van verenigingen en externen aangekondigd? Hoe maak je een activiteitenkalender op? Welke communicatiemiddelen zet je in om activiteiten in de gemeente bekend te maken?
De collegagroep voor West-Vlaamse communicatieambtenaren organiseert op woensdag 31 maart een bijeenkomst over gemeentelijke activiteitenkalenders. We bespreken de afspraken, procedures en communicatie van kleine en grote activiteiten in jouw gemeente. We denken na over de mogelijkheden om evenementen van externen of van gemeentelijke diensten te promoten.

We nodigen graag alle communicatieambtenaren van gemeentebesturen en OCMW’s in West-Vlaanderen uit op woensdag 31 maart in Brugge. Deelname aan deze bijeenkomst is zoals steeds gratis maar je dient je vooraf wel in te schrijven.

Programma
	9 u.
	Onthaal en koffie

	9.30 u.
	Welkom en kennismakingsronde. Alle deelnemers stellen zich kort aan elkaar voor. Nieuws uit het werkveld.

	9.45 u.
	Activiteitenkalender in Mol
Hoe maak je een activiteitenkalender op? Hoe kun je de promotie van gemeentelijke én externe activiteiten op een geïntegreerde manier aanpakken? Joost Ramaut overloopt de middelen, procedures en afspraken rond de communicatie van kleine en grote activiteiten in de gemeente Mol. 

	10.15 u.
	Activiteitenkalender in Oostende
In Oostende worden alle activiteiten verzameld in één databank. Dit is de basis voor een papieren activiteitenkalender, een digitaal overzicht en UITin Oostende. Jan Dewulf (webmaster Oostende) beschrijft de lange en moeizame geschiedenis die dit resultaat voorafging en wijst op de uitdagingen voor de toekomst.

	10.45 u.
	UIT in Waregem

De stad Waregem is één van de 28 West-Vlaamse gemeenten die aangesloten zijn bij het UITnetwerk van Cultuurnet Vlaanderen. Tom De Smet (communicatieambtenaar Waregem) vertelt zijn ervaringen met  UITinVlaanderen en wijst op de moeilijkheden en mogelijkheden.

	11 u.
	Koffiepauze

	11.30u.
	Ervaringsuitwisseling

We splitsen ons op in twee werkgroepen en wisselen ervaringen uit over gemeentelijke activiteitenkalenders met aandacht voor:

· promotie van gemeentelijke activiteiten

· manier van aanmelden door de verenigingen

· mogelijkheden van kortingssystemen en aandacht voor vrijetijd door een OCMW
· afspraken en deadlines: wie heeft welke verantwoordelijkheid?

· verdere verwerking van de activiteiten: foto’s, filmpjes,…

· digitale reserveringssystemen voor gemeentelijke infrastructuur

· verspreiding via verschillende kanalen: online en offline 

	12u30
	Broodjes, aangeboden door het provinciebestuur

	13u30
	Einde


Breng jouw relevante documentatie mee!

Welke instrumenten worden in jouw gemeente ingezet om eigen of externe activiteiten aan te kondigen? Breng jouw activiteitenkalender of promotiemiddelen mee.
Praktisch

· Wanneer en waar: Collegagroep West-Vlaanderen, woensdag 31 maart van 9.30 tot 12.30 uur, met aansluitend broodjeslunch in het provinciegebouw, Koning Leopold III-laan 41 in Brugge. 

· Inschrijven: Deelname aan de collegagroep is gratis. Schrijf je wel vooraf hier online in, graag voor woensdag 24 maart.

· Wegbeschrijving: Provinciehuis Boeverbos, Leopold III-laan 41, 8200 Brugge (Sint-Andries). In geval van nood: provinciale communicatiedienst (050 40 74 01) of Kortom (0474/523 818). Voor een wegbeschrijving klik je naar www.west-vlaanderen.be en zoek op ‘bereikbaarheidsinfo boeverbos’.






